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Konto bei ZOOM anlegen

Schritt 1: Geburtsdaten eingeben



Schritt 3: E-Mail von ZOOM öffnen

Schritt 2: E-Mail-Adresse eingeben



Schritt 4: Konto aktivieren



Schritt 6: Fortfahren

Schritt 5: Name eintragen und Passwort 
überlegen



Schritt 8: Jetzt zu meinem Konto

Schritt 7: Dieser Schritt kann übersprungen 
werden



Schritt 9: ZOOM Kontoübersicht



Bestätigungs-Mail von ZOOM



Schritt 10: 24-Stunden-Zeit nutzen und 
Änderung speichern



Schritt 11: 1. Meeting anlegen



Thema: 
Namen vergeben

Wann: 
Zeitpunkt 

Dauer: 
ab 3 TN max. 40 Min. Zeit, bei 2 Personen 24
Stunden Dauer

Sicherheit: 
Kenncode + Warteraum

Video: 
Moderator-Video ein oder aus
Teilnehmer-Video ein oder aus

Meeting-Optionen:
- Teilnehmer die Teilnahme jederzeit erlauben
- Teilnehmer beim Beitritt stummschalten
- Meeting automatisch auf den eigenen Computer
aufzeichnen
- Genehmigen oder blockieren Sie den Beitritt für
Benutzer aus bestimmten Ländern / Regionen

Speichern



Schritt 12: 2. Meeting Zusammenfassung

Das Meeting könnte jetzt schon direkt gestartet
werden.

Der Einladungslink kann kopiert und per Mail
verschickt werden.

Das Meeting kann jederzeit bearbeitet oder als
Vorlage gespeichert werden.



Schritt 12: Meeting als Wiederkehrendes 
Meeting

Ein Meeting kann auch als
Wiederkehrendes Meeting angelegt werden,
so dass es jederzeit gestartet und wieder
beendet wird. 

Ein einmaliges Meeting kann nur einmal
gestartet werden. Ist das Meeting vorbei,
dann muss ein neues angelegt werden.



 Meeting Starten

Nutzungsbedingungen und Datenschutz 
zustimmen



So sieht die Meetingoberfläche aus.

Mikro an / aus und Einstellungen prüfen

Kamera an / aus und Einstellungen prüfen

Sicherheit 
- Wer kann teilen den Bildschirm teilen. 
- Warteraum ein / aus.
- Weitere Einstellungsmöglichkeiten



Teilnehmer 
- Wer nimmt an dem Meeting teil.

Chat
- Hier können Nachrichten darüber verschickt
werden.

Bildschirm freigeben / teilen
- ACHTUNG: nicht Desktop 1 / 2 oder Bildschirm 1 /
2 - je nachdem wie wieviele Bildschirme
angeschlossen sind



Bildschirm freigeben / teilen
- Alle Anwendungen / Programme müssen im
Hintergrund geöffnet sein. 

Reaktionen
- Klatschen, Daumen hoch, Herz, Lachen / Freude,
Offener Mund, Tada, Ja, Nein, Langsam, Schneller,
Hand erheben
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