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Habe ich die richtige eMail-Adresse?

Ist der Betreff eindeutig, statt ,Bewerbung” in der Betreffzeile?
Ist das Gesamtvolumen nicht grofier als 2 MB? Sonst nachfragen!
Sind die Anhange sauber und gut druckbar eingescannt?

Habe ich eine seriose Absenderemail, nicht...hase85@hotmail....
Sind die Anhange eindeutig benannt (Anschreiben, Lebenslauf etc.
mit Namen)

Habe ich gangige Schrifttypen benutzt, die andere ausdrucken
konnen?

Sind keine Zip-, Exe-, oder andere "Problemformate” angehangt?
Ist das Foto (wenn gefordert) im Lebenslauf integriert?

Ist das Anschreiben/Lebenslauf auf Tippfehler gepruft?

Sind Hoflichkeitsformen eingehalten: Grof3- und Kleinschreibung,
Anrede, GruRformel, keine Umgangssprache?

Ist die Lesebestatigung deaktiviert?

Habe ich meine Postanschrift, eMail-Adresse und Telefonnummer
angegeben?

Sind alle Dokumente als PDF gespeichert?

Habe ich die E-Mail zum Check vorab an meine Adresse geschickt?
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